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S6:  /QD-THCS PLg Ha Péng,ngay thang 9 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chuyén mén trwong THCS Phii Lwong
nam hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG THCS PHU LUONG

Can cir thong tw s6 15/2017/TT-BGDDT ngay 09 thang 6 nam 2017 cua B9
trwong Bo Gido duc va Dao tao sira doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Quy dinh ché do
lam viéc doi véi gido vién phé théng ban hanh kém theo Thong tw s6: 28/2009/TT-
BGDDT ngay 21 thang 10 nam 2009 cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao,

Can cir Théng tw s6 20/2018/TT-BGDPT ngay 22 ‘thang 8 nam 2018 cua Bo
trwéng B Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh chudn nghé nghiép gido vién co
s6 gido duc phé thong;

Can cit Théng tw s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua Bo
Gidp duc va Dao tao bap hanh Diéu {é trgrd’ng trung hoc co so, truong trung hoc
pho thong va truong pho thong co nhiéu cap hoc,

Theo d¢ nghi ctia Pho Hiéu trudng.

QUYET PINH:

Picu 1. Nay Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chuyén mén truong
THCS Phu Luong nam hoc 2023-2024;

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky. Nhiing quy dinh
trudc day trai voi Quyét dinh nay déu bi bai bo;

Piéu 3. Ban Giam hiéu, cac t6 chuyén mon, cg’m bd, gidao vién, nhan vién
truong THCS Pht Luong c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: PHU TRACH TRUONG
- Nhu Diéu 3; Pho hiéu truéng
- Luu: VT, PHT./.

Lé Thi Thu Huong



DU THAO QUY CHE
chuyén mon trweong THCS Phu Lwong nam hoc 2023-2024

(Kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-THCS PLg ngay 6 thang 9 ndm 2023 ciia Hiéu
truong truong THCS Phu Luwong)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién quy ché chuyén mon, hd so chuyén
mon, quy dinh viéc ghi chép, sir dung va quan 1y ho so chuyén moén cua gido vién,
t0 chuyén mon, by phan dugc giao nhi€ém vu chuyén mon trong nha truong.

2. Do6i tugng thuc hién quy ché nay 1a toan bo can bo, gido vién truong THCS
Pht Luong va céc giao vién khac tham gia giang day c6 thoi han tai nha truong.

Picu 2. Muc dich, yéu cau

1. Quy ché nham ap dung thong nhat cac quy dinh vé nén nép hoat dong
chuyén mon, ho so s6 sach cua can bd, gido vién trong truong. Tao thuan loi cho to
chuyén moén va Ban Giam hié€u trong viéc quan ly, chi dao va thuc hién cong tac
chuyén mon.

2. Quy ché chuyén mon 13 co s¢ dé Hiéu truong, Pho Hibu truong to chirc
thue hién nhiém vu giang day va danh gia mace d6 thyc hién nhiém vy chuyén moén
cua can b, giao vién trong moi tuan, thang, hoc ky va ndm hoc. La can cur dé danh
gia, xép loai can b, gido vién theo huéng dan cua Bo Gido duc va Pao tao.

3. Tét’cé can by, gido vién c6 trach nhiém thue hién nhiing n61 dung quy dinh
trong quy ché nay va tich cyc gop phan xay dung nén nép, trat tu, ky cuong trong
hoat dong chuyén mon cua nha trudong.

Piéu 3. Cin cit dé xay dung quy ché chuyén mén

_- Thong tu s6 15/2017/TT-BGDDT ngay 09/6/2017 cia Bo Gido duc va Bao
tao v€ Stra doi, bd sung mdt s6 di€éu cua Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay
21/10/20009.

- Théng tu s6: 14/2018/TT-BGDDT ngay 20/7/2018 cua Bo Gido duc va Dao
tao ban hanh Quy dinh chuan hiéu trudng co s& giao duc pho thong.

- Théng tu s6: 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 ctia B4 Gido dyc va Dao
tao ban hanh Quy dinh chuan nghé nghi¢p gido vién co s& giao duc pho thong.

- Can ctt Thong tu sb: 32/2020/TT-BGDDT ngdy 15 thang 9 ndm 2020 cua
B4 Giao dyc va Dao tao ban hanh Difu 1¢ truong trung hoc co s0, truong trung hoc
pho thong va truong pho thong c¢6 nhiéu cap hoc.

- Can ctr Thong tu s,6: 26/2020/TT-BGD DT ngay 26/8/2020 Thong tu Stra
do6i mét so dieu cua Qui ché danh gia, x€p loai hoc sinh THCS va hoc sinh trung hoc
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phd thong ban hanh kém theo Thong tu sb 58/2011/TT-BGDDT cua B trudong Bo
GDDT.

- Can ctr Thong tu s6: 22/TT- BGDDPT ngay 20/7/2021 cua B6 GDDT Thong
tu Quy dinh vé danh gia hoc sinh trung hoc va hoc sinh trung hoc pho thong.

- Can ctr vao tinh hinh thuc té nha truong gdm: 02 t6 chuyén mon 14 t6 Khoa
hoc Tu nhién, t6 Khoa hoc Xa hoi va 24 nhdm chuyén mon.

CHUONG II
QUY PINH VE HE THONG HO SO, SO SACH HOAT PONG GIAO DUC
CUA NHA TRUONG
Picu 4. Cac loai hd so, so sach d6i véi nha truong
- S6 ding bo.
- Hoc ba hoc sinh.
- S6 theo ddi va danh gia hoc sinh.
- Ho so gido duc d6i voi hoc sinh khuyét tat (néu c6)
- Ké hoach gido duc cua nha truong.
- S6 ghi dau bai.
- S6 quan 1y cip phat van bang, chimg chi.
- S6 quan 1y va hd so luu trit cac vin ban, cong van di, dén.
- Hb so quan ly thiét bi giao duc, thu vién.
- Ho so quan 1y tai san, tai chinh.
- Ho so kiém tra, danh gia can bg, gido vién nhan vién.
- Hd so theo dbi strc khoe hoc sinh.
- Ho so khen thudng, ky luat hoc sinh( néu co).
- Ho so pho cap gido duc

Piéu 5. Cac loai hd so, s6 sach d6i voi té chuyén mén, nhom chuyén
mon.

- Ké hoach giao duc cua t6 chuyén mon.

- S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén

- S6 sinh hoat nhém chuyén mén

Piéu 6. Cac loai hd so, so sach ddi véi gido vién
- Ké hoach gido duc cua gido vién.

- Ké hoach bai day (gido 4n).

- S theo ddi va danh gia hoc sinh.

- S6 chu nhiém (d61 véi giao vién lam cong tac chu nhi¢m 16p)



CHUONG III

QUY PINH VE NQI DUNG QUAN LY VA SU DUNG MQT SO LOAI
HO SO SO SACH

Piéu 7. Nhirng quy dinh chung

1. Viéc ghi chép ndi dung & céc loai hd so sd sach phai ghi bang bt bi mau
xanh. Ghi dy du, dung thong tin ndi dung theo hudng dan cua ting loai hd so s6
sach. Nhiing cot, muc nao khong co6 thong tin phai dugc ghi 1a “khong”. Néu stra
chita thong tin phai theo hudng dan ciia timg loai ho so so sach va cac quy dinh hién
hanh.

2. Tat ca cac loai hd so s6 sach ctia nha trudng khi da st dung thi khong duoc
dua ra khoi pham vi nha truong khi chua dugc su cho phép ciia Ban Giam hiéu.

3. Cac loai ho so, sb sach cua nha truong, t6 b mon va gido vién dugc thuc
hién theo mau ctia Bo Giao duc va Bao tao, S& Gido duc va Pao tao, Phong Gido
duc va Pao tao va cua nha truong.

Piéu 8. Mt sé quy dinh cu thé

1. S6 theo ddi va danh gia hoc sinh

- Do nha trudng quan 1y bang phan mém.

- Phan So yéu 1y lich ctia hoc sinh, gido vién chil nhiém phai nhap vao phan
mém, cham nhat la 15 ngay ké tr ngay bat dau nam hoc mdi. Viéce nay do chinh giao
vién chi nhi€ém thuc hién vo1 yé€u cau chinh xac, ro rang.

- Diém kiém tra phai dugc cap nhat theo tirng dot bao diém, diém kiém tra
ciia mon hoc nao phai do chinh gido vién ddm nhan mén hoc dé vao diém.

- Cudi mdi thang, GVCN phu trach thong ké s6 ngay nghi hoc ¢ phép, khong
phép cua cac 16p.

- Cudi hoc ky 1 va cudi nam hoc, gido vién bo mon kiém tra diém sé va ky
xac nhan, s6 do bd phan van phong in va dugc dua vao ho so luu trit cua nha truong.

2. SO ghi diu bai

- SO ghi dau bai do BGH tryc tiép quan 1y va duogc giao cho hoc sinh, hoc sinh
gitt SO dau bai dugc GVCN 16p chon dé ghi chép cac ndi dung trong SO dau bai ctia
cac tiét hoc.

- Gi4o vién cht nhiém hudng dan hoc sinh ghi cac ndi dung, théng tin vao sb
ghi dau bai theo quy dinh, hoc sinh chi ghi nhitng ¢t dugc phép hoc sinh ghi (theo
hudng dan ghi s0).

- Gi4o vién bd mon chi duge ghi chép vao phan danh cho gido vién va tuyét
d6i khong duoc ghi chep vao phan danh cho hoc sinh ghl( theo hudng dan ghi s0).

Gi4o vién bo mon ghi ddy du nhiing nhan xét danh gia ciia minh vé tiét hoc phai
chinh xac, cong bang, khach quan va cé tac dung gio duc
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- Cac budi, cac tiét nghi theo ké hoach cua trudong hoic cua riéng giao vién
phai do gido vién chu nhiém ghi, ky tén va néu ré ly do. Cac tiét day bu, day thay,
.. phai ghi day du cac thong tin lién quan va co ghi chua r6 day bu hay day thay.

- Gido vién bd mon chiu trach nhi€ém quan 1y hoc sinh, diém danh, ghi tén
hoc sinh vang ting tiét hoc vao s6 ghi dau bai.

- Gi4o vién bo mon ghi thém phan tra bai kiém tra thuong xuyén, kiém tra
dinh ky & cot tén bai hoc (& céc tiét co phan tra bai kiém tra).

- Hang tuan, gido vién cha nhiém ghi nhan xét, cap nhat diém thi dua cua
16p, ky tén va ghi ho tén.

- Nha truong quan 1y SO dau bai tai truong( GV va HS khong duge mang S6
dau bai ra khoi trudng néu chua duoc Hiu truong dong y). Trude tiét truy bai moi
budi hoc hoc sinh gitr S6 dau bai nhan so tir BGH, cudi mdi budi hoc hoc sinh nop
S6 dau bai vé nha trudng quan 1y.

3. So ding bd

- Céc thdng tin quy dinh dbi véi mdi hoc sinh do nhan vién van thu nha trudng
truc tiep ghi.

- S6 dang bd khong duoc dem khoi van phong nha trudng néu khong co
kién cua Hiéu trudng. Khong duogce stra chira, tay x6a hoac bo sung khi chua xac
minh su chinh xac cta thong tin, chua bao cao va dugc sy dong y cia Hiu trudng.

- Hang nam, hoc sinh m&i tring tuyén vao truong, hoc sinh chuyén trudng
dén hodc chuyén di truong khac phai dugc kip thoi cap nhat trong S6 dang bo.

4. Hoc ba hoc sinh

- Viéc ky hoc ba duoc str dung bang but bi mau xanh, néu déng diu tén giéo
vién thi dau tén gido vién mau xanh.

- P6i v6i hoc sinh 16p 6, hoc sinh chuyén trudng dén, Hiéu trudng giao cho
gido vién chu nhiém ti€n hanh 1ap hoc ba. Cong viéc nay hoan tat cham nhat vao
cuoi thang 9.

- Cudi hoc ky va cudi nam hoc, gido vién chi nhiém, gido vién bd mon ky day
du cac muyc theo qui dinh vao hoc ba ding qui ché.

- Tt ca hoc ba cua hoc sinh méi tuyén va hoc sinh cii do van phong nha
truong quan ly, Hi¢u truong chiu trach nhiém kiém tra viéc sir dung va bdo quan.
Céch ghi va sir dung hoc ba theo diing huéng dan tai trang cuoi moi hoc ba.

- Toan bo hoc ba cua hoc sinh phai hoan tat trudc ngay 31 thang 5 hang nim
( trir tinh hinh dich bénh, thién tai ....).

- Nhitng hoc sinh sau khi kiém tra lai hodc rén luyén hanh kiém duoc xét 1én
16p hay luu ban phai dugc ghi r6 va Hi€u truong ky xac nhan vao hoc ba cudi thang
8 hang nam.
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5. Ho so so sach td, nhdm chuyén mén

5.1. Ho so' s6 sach t6 chuyén mén

a. SO nghi quyét cia T6 chuyén moén: Ngoai cac ndi dung theo mau trong so
nghi quyét, chu y trong cac buoi sinh hoat chuyén moén cua to, ghi cac ndi dung sau
day:

- Cac ndi dung sé& thuc hién trong 2 tuan tiép theo

- Thao luan, théng nhat cac phuong phap day hoc tich cuc, cac bai giang kho.

- Xay dung bai day minh hoa, thao luén, rat nghiém tiét day hoc sinh hoat to
chuyén mon dya trén phan tich cac hoat dong cta hoc sinh.

- Thong nhat rat kinh nghiém béo céo chuyén dé t6 chuyén mén

- C4c bién phap nang cao chat lugng day hoc, phu dao hoc sinh yéu, boi dudng
hoc sinh gioi.

- Thao luan dic ta ma trin dé kiém tra, thong nhat ndi dung s& kiém tra, tiéu
chi danh gia.

- Ban bac ké hoach t chirc cac hoat dong trai nghiém, huéng nghiép cua to
chuyén mon.

- Céc hoat dong khac cua t6 chuy@n mén nhu 1a: Ké hoach chuyén mon nim
hoc ctua To; Ké hoach kiém tra ndi bo; Ké hoach t6 chirc cac hoat dong trai nghi¢m;

b. Théng ké: gdm cac loai thdng ké theo mau ctia phong GDPT Ha Pong
nhu:

- Thong ké khao st chat luong dau nim (néu co);

- Céc biéu mau thong ké chat luong kiém tra dinh ky, kiém tra cudi ky, chét
lrong bd mon cuodi nam, chat luwong tuyén sinh 16p 10.

- Danh sach theo ddi hoc sinh gioi, yéu kém (dau nam, hoc ki |, ca nim);
c. Céc hd so luu khic

- Cac cong van cua truong, phong, so, b (lién quan chuyén mén);

- Pé kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky; c6 dap an, ma tran;

- Phiéu du gid Thao giang/Bai hoc minh hoa, chuyén dé; ...

- Céc Phu luc 1,2,3 T chuyén mon da trién khai, tham khao theo Cong van
5512 cua B6 GDDT ngay 18/12/2020

5.2. Ho so s0 sach nhém chuyén méon

- S Sinh hoat tb6 nhom chuyén mon: Cap nhat nd1 dung cac budi sinh hoat
nhém chuyén mon.

- Ghi chép, cap nhat day du cac ndi dung trong so: Hop Hoi dong su pham,
Hop t6 chuyén mon, du gio....



-
6. So diém dién tir, S6 theo déi va danh gia hoc sinh( ciia gido vién)
- GVCN diém danh hang thang trudc ngay 02 (dwong lich) cua thang sau
(doi véi gido vién c6 chi nhi€m).
- Céapnhat diém trén So theo ddi va danh gia hoc sinh( ctia gido vién) va phan
meém diung quy dinh va dling thoi gian.

CHUONG IV
QUY PINH VE QUY CHE CHUYEN MON
Piéu 10. Soan giang

- Chép hanh t6t quy ché chuyén mon, 1én 16p dang gio, phai c6 gido an, d6
dung day hoc hién c6 hoac tu lam, t6 chure tot cac tiét thuc hanh va ky s6 phong bo
mon sau khi day hoc, t0 chirc cac hoat dong day hoc hiéu qua va dam bao chuan kién
thurc.

- Tét ca gido vién khi 1én 16p day hoc phai c6 giao an soan trude 01 tuan dugc
ghi rd ngay soan, phai ¢6 do dung day hoc, €6 tmg dung CNTT trong day hoc it nhat
50% tiét hoc/hoc ky.

- Giao é}n soan theo mau cta céc t6 chuyén mén: D(‘)i’ voi K 9 cic cdt muc
theo vén ban s6: 3280/BGDDT-GDTrH ngay 27/8/2020; khoi 6, 7, 8 cac cot muc
theo van ban s6: 5512/ BGDDT-GDTrH ngay 18/12/2020 cia Bo GDDT.

- Bai soan dam bao chuén kién thirc k§ nang, day du noi dung theo qui dinh,
ding véi1 k€ hoach day hoc b mon va dang dac trung bd mon

- MaJi bai soan thuong thuc hién day 45 phut (mot tiét); nhitng mén hoc bai
day néu dugc phép soan gop (soan tir 2 ti€t trd 1€n trong cung mdt gido an) thuc hién
theo hudng dan cu thé cua bd mon do.

- Tiét luyén tap, 6n tap, sira bai kiém tra, trai nghiém ciing phai thuc hién day
du cac budc nhu bai day.

- Tiét thuc hanh: phai c6 bai soan va to chirc thuc hanh khi ¢6 du diéu kién
can thiét. Néu khong co thiét bi theo yéu cau gido vién c6 thé thay thé bang cac thiét
bi c6 tinh nang tuong tu.

- Mdi to chuyén mon phai xay dung chu dé day hoc va day hoc theo chu dé
va phai dugc Ban Giam hiéu phé duy¢t trude khi thyc hién.

- Bai soan phai thé hién du céc noi dung co ban, bam sat chuén kién thic k¥
nang va lam ndi bat dugc kién thuc trong tim. Xac dinh muc tiéu phu hop voi dbi
tugng hoc sinh, phi hop véi dic trung bd mon, dam bao yéu cau vé déi méi phuong
phap, thé hién dugc sy phan héa.

- Day hoc tu chon, day boi dudng hoc sinh gidi, phu dao hoc sinh yéu kém
gido vién day can soan dam bao dang cAu trac, ndi dung day bam sat muc tiéu cua
tiét day, chu y ren luyén céc k¥ nang tu hoc, thuc hanh cho hoc sinh va dugc soan
thanh giao an riéng.

- Thuc hién nghiém tic cac tiét thuc hanh thi nghiém. Trong cac tiét day hoc
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phong bd mon, phai thuc hién viéc ky $6, tra muon phong bd mon dﬁy du.
- Thong qua céc gio 1én 16p, gido vién phai hudng dan cho hoc sinh phuong
pl}ép tu hoc, bién qua trinh dao tao thanh qua trinh ty dao tao. Coi trong viéc hudng
dan hoc sinh stir dung sach giao khoa, tai li¢u tham khao.

- T6 trudng hoic to pho kiém tra, ky duyét gido an cua gido vién trong t6 1
lan/hoc ky, Ban Giam hiéu kiém tra dinh ky hodc dot xuat.

Piéu 11. Quy dinh vé sir dung K& hoach bai day(gi4o an) khi Ién 16p
Viéc sir dung ké hoach bai day( gido an) khi 1én 16p thong nhat nhu sau:

- Ké hoach bai d,ay(GiéO én) phai dugc kém theo Ké hoach day hoc cua td
chuyén mon doi véi khoi 9 va Ké hoach day hoc ctiia ca nhan doi vai khoi 6,7,8.

- Gido vién phai luén dem theo ké hoach bai day(gi4o an )khi 1én 16p.

- Béi voi cac tiét giam tai, day theo chu dé, 16ng ghép cac ndi dung gido duc
vé céac chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach, phap luat cia nha nudc, vé gido
duc k¥ nang séng, .. gido vién phai c6 phan bo sung, cap nhat.

- Ban giam hi¢u thuc hién viéc kiém tra gido an cua giao vién theo ké hoach
hoac dot xuat.

Piéu 12. Quan i tiét day

- Gi4o vién tu quan li tiét day, t6 chirc 16p thao luén, thuc hanh, thi nghiém
nhung khong lam 6n ao, mat trat ty qua mirc lam anh hudéng dén nhiing 16p Xung
quanh.

- Giao vién chu nhiém cé trach nhiém ngéi ngay vi tri 16p minh dé 6n dinh
trat ty trong nhing gio sinh hoat tap thé (cac ngay 1&, sinh hoat dudi cd...). Truong
hop hoc sinh khong tap trung, mat trat tu, thé hién hat bai Qudc ca khong tot thi trach
nhiém thudc vé gido vién chu nhiém.

- Gi4o vién day thé dyc phai quan li tiét day nghiém tac, gio gidc phai dam
bao, gido vién va hoc sinh phai mic déng phuc thé duc thé thao va di gidy; Phai biét
bao quan dung cu giang day ctia bo mon.

- Gi&o vién bo mon khong quan 1y 16p, dé mat trat tu dén 16p xung quanh va
deé bi phan anh s€ dugc nhac nhé trude cudc hop chuyén mon va s€ nhac nho trude
cudc hop Hoi dong su pham néu tiép tuc bi phan anh.

- Néu c6 phan anh vé sai pham cua gido vién sé& liy ¥ kién hoc sinh, néu giao
vién d¢ hoc sinh phan anh nhicu veé tiét day va xac minh la c6 that thi tuy theo murc
do sai pham ma xur li.

Piéu 13. Ra vao 16p

- Pung thoi gian quy dinh (mudn tir 05 phit trd 1én xem nhu bo tiét). Tiét day
khong kéo dai thoi gian qua 5 phut s€ lam anh hudéng dén gio day cua gido vién day

tiét sau. Trong truong hop ¢6 su o, bi mudn git day, phai bao ngay cho Ban giam
hiéu duoc biét.

- Khong dugc udng ruou, bia trude khi 1én 16p.
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- Khong dugc hat thude trong tiét day, trong khudn vién truong hoc.

- Khong duge su dung dién thoai di dong trong tiét day va trong cac cudc hop(
trir truong hop dot xuat phai ra ngoai nghe va thoi gian khong duoc kéo dai).

- Khéng tu y bo 16p dé lam viéc riéng.
- Chap hanh theo thoi khoa biéu dugc phan cong, khong duoc tu y doi tiét véi
gido vién khac ma khdng thdng qua Ban giam hiéu;

Diéu 14.
1. Cong tac kiém tra, danh gia hoc sinh

- T6 trudng, nhom truong thdng nhat ndi dung kiém tra (phai co dé kiém tra,
dap an danh riéng cho hoc sinh khuy¢ét tat néu co).

- Gi40 Vién bd mon chiu trach nhiém bao mat cac dé kiém tra.

- Thuc hién danh gia hoc sinh THCS theo Thong tu s6 22/2021/TT-BGDDT
ngay 20/7/2021 cua B6 GDDT ( véi 16p 6,7); Thong tu s6 58/2011/TT-BGDDT
ngay 12/12/2011 va Théng tu s6 26/2020/TT-BGD DT ngay 26/8/2020 cia Bo
GDDT( voi 16p 8,9). Xay dung ké hoach kiém tra, _danh gia phu hop voi ké hoach
day hoc; khong kiém tra, danh gia vuot qua yéu cau can dat hodc muc do can dat
ctia chuong trinh; khong kiém tra, danh gia ddi véi cac ndi dung phai thuc hién tinh
gian va cac ndi dung hudng dan hoc sinh tu hoc & nha theo hudng dan cua Bo va S&
GDDT.

- Khéng ra dé dbi véi cac ndi dung kiém tra giéng tir 80-100% nodi dung dé
kiém tra ctia cac nam hoc trudc.

- P6i v6i bai kiém tra dinh ky ndp vé Ban Giam hiéu gom: Bang dic ta ma
tran d¢ kiém tra, d¢ kiém tra, dap an, bicu diém trudc ngay kiém tra it nhat 3 ngay
dé BGH duygét.

- Céc t6 chuyén mon xay dung Ké hoach kiém tra noi bo, luu hd so va to chirc
thuc hién nghiém tuc.

- T6 chuc kiém tra du so 1an kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky, kiém
tra cubi hoc ky diing tién do theo ding vin ban huéng dan ciia Bo GDPT: dbi véi
khéi 9 theo Thong tu sb: 26/2020/TT-BGD DT ngay 26/8/2020 Thong tu Stra doi
mot s6 diéu cua Qui ché danh gia, xép loai hoc sinh THCS va hoc sinh trung hoc
pho thong ban hanh kém theo Thong tu s6 58/2011/TT-BGDPT cua Bo truong Bo
GD & DT; d6i voi khéi 6,7,8 theo Thong tu sb: 22/2023/TT- BGDDT ngay
20/7/2023 cua Bo GDDT; theo huéng dan ctia S¢ Gido duc va Pao tao Ha Ngi,
Phong Gi4o duc va Dao tao Ha Pong, lich kiém tra tap trung cta nha truong (thé
hién qua so ghi dau bai va ké hoach giang day ctia gido vién).

- Tat ca dé kiém tra ( gitta ky, cudi ky), théng ké bai kiém tra dugc luu day
da trong s6 nhoém chuyén mon.

2. Cham bai, tra bai

- Piém cac bai kiém tra, danh gia 1a s6 nguyén hodc sd thap phan dugc iy
dén chir so thap phan thr nhat sau khi lam tron s6. VD: 7,25 lam tron 7,3
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- Bai kiém tra dinh ky phai duoc cham, tra, stra chinh xéc, dung thoi glan quy

dinh (chdm nhat 10 ngdy ngay tinh tir ngay kiém tra) dugc thé hién qua s ghi dau
bai va s6 ké hoach giang day cua gido vién.

- Pam bao du cot diém theo quy dinh. Gido vién bd mon cdp nhat diém trén
phan mém, s6 di€m ca nhan; ky kiém do trén s6 goi tén va ghi diém, hoc ba, ... Cac
dot bao diém dung thoi gian, bao cao thong ké kip thoi.

- Bién ban cham lai bai kiém tra hoc ky nop vé Ban giam hiéu trudc ngay
chinh stra di€ém mot ngay.

- Chi duoc sira chita, diéu chinh diém sé khi ¢ sy dong ¥ cia Ban Giam hiéu.

- Hoc sinh vang phai cho cac em kiém tra bl ngay trong tuan sau do.

- SO 1an kiém tra, danh gia thudng xuyén khong gii han boi so diém kiém
tra, danh gia thuong xuyén quy dinh. Chl trong danh gia ca qua trinh, danh gia vi
su tién bo cua hoc sinh.

Picu 15. Ghi diém va phé hoc ba

- Piém trong so6 theo ddi va danh gia hoc sinh( ca nhan gido vién) va nhap
trén phan mém CSDL.hanoiedu déu do giao vién bd mon thuc hién, néu ghi diém
sai phai thyc hién stra chita diing theo qui ché, khi nhap diém trén phan mém phai ra
soat doi chiéu véi s6 diém ca nhan that chinh xac sau d6 mdi cap nhat tranh sai sot.

- Gi4o vién vao diém cap nhap diém trén phan mém sau khi kiém tra t6i da
sau 10 ngay.

- Tt ca cac diém kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky, kiém tra hoc ky,
giao vién phai vao ghi vao theo doi va danh gia hoc sinh( ca nhan giao vién) va cap
nhat trén phan mém.

- DUNg bat bi mau xanh dé ky hoc ba, stra diém bang but do.

- Phia dudi cua trang ghi diém bo mon (ké ca trang tong hop) trong so goi tén
va ghi diém: Gido vién chu nhiém phai xac nhan stra bao nhiéu cho, ky tén (néu c6
stra chira).

- Ngoai viéc ghi diém, stra diém, gido vién bd mon con cé trach nhiém bao
cao diém theo dinh ky va thong ké diém bd mon cua 16p theo yéu cau ctia nha truong(
néu co).

Piéu 16. Dy gid, thao gidng, chuyén dé

- Thuc hién nghiém tic quy dinh vé viéc du gio cua Bo Gido duc va Pao tao.

- Mdi gido vién phai du gio ddng nghiép it nhat 6 tiét/ Hoc ky( khong ké du
gi0 chuyén de).

- Mdi gigo vién thuc hién tiét thao giang 2 1an/nam hoc (c6 ng dung cong
ngh¢ thong tin trong tiét day).

- Khi thuc hién chuyén dé can xay dung ké hoach, bao cao chuyén dé, bién
ban gop y, rit kinh nghiém va luu toan b trong hé so to.

Piéu 17. Thuc hién chwong trinh, thoi khéa biéu.
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- Dbi véi 16p 9 tiép tuc thuc hién hién Chuong trinh gido duc phd thdng theo
Quyét dinh s6 16/2006/QD-BGDPT ngay 05/5/2006 ctia B6 GDPT ( Chuong trinh
GDPT 2006); Bdi véi 16p 6,7,8 thuc hién Chuong trinh gido duc phd théng theo
thong tu sd 32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018 cua Bo GDPT(Chuong trinh
GDPT 2018);

- Thyc hién chuong trinh theo ding Ké hoach day hoc da dugc nhom, td
chuyén mon xay dung, dugc Hi¢u truong duyét va phong GDDT Ha Bong xac nhan.

- Néu day cham chuong trinh phai c6 ké hoach day bu chwong trinh va béo
cao voi Ban giam hi¢u va thé hién trén So6 bao day bu, trén S6 dau bai va Lich bao
giang.

- Thoi khoa biéu: Gi4o vién thuc hién nghiém tac céc tiét day trong thoi khoa
biéu.

- Thoi khoa biéu dam bao tinh khoa hoc, khong dugc tring tiét, mon hoc c6
2 tiét/ tuan khong dugc x€ép vao 1 budi, tiet day mon Thé duc khong xép tiét 5 buodi
sang va tict 1 buoi chiéu, mon Ngir van phai co 2 tiét xép lien mot budi, mén Toan
khuyén khich xép 2 tiét lién/ budi....

- Thoi khoa biéu phai dam bao cac tiét day ¢ phong bd mén, cac phong bd
mon phai ¢6 Thoi khoa bicu ri€ng cua phong b mon do.

Piéu 18. Chit lugng giang day

- Gi4o vién phai cam két‘chét lugng giang day theo ké hoach bd mon dau nim
va thuc hién theo dung tinh than nghi quyét Hoi nghi Can bg, vién churc va nguoi
lao dong nam hoc 2023- 2024.

- Céc bai day khuyén khich c6 tng dung cong nghé thong tin

- Chét luong giang day quyét dinh dén hiéu qua, phan anh ning luc chuyén
mon cua glao vién va la mot trong nhitng ti€u ch1 quan trong trong viéc xét cong
chtrc, chuan nghé nghiép va binh xét thi dua cudi nam.

Picu 19. Nghi phép, bo tiét

- Nghi phéi xin phép Hiéu truong, Phé hiéu trudng truc chinh va béo To
truong, t6 pho chuyén mon trude 1 ngay (goi dién bdo cao, c6 don xin nghi, c6 ke
hoach bai day(gido an), sach giao khoa; ghi rd 16p, tiét nghi).

- Gio vién nghi dot xudt (trwong hop bat kha khang) thi goi dién bao Hi¢u

truong, Pho hiéu truong tryc chinh va T4 trudng, to phé chuyén mén dong thoi g
gidy phép sau.

- Tuyét doi khong dugc tu thoa thuan day thay khi chua co6 su déng y ctia Ban
giam hiéu.

- Gi4o vién di hoc nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu hodc di tp huan
ma lich hoc (hodc lich tap huan) c6 di€u chinh dugc nghi sém hon thi gido vién do
phai vé don vi giang day.

- Gi4o vién tuyét dbi khong duoc bo tiét day voi bat cir 1y do nao, trir truong
hop da xin phép Ban giam hiéu.
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Diéu 20. Day thay, du gio

- T6 pho chuyén mén 1én lich phan cong day thay khi giao vién trong t6 xin
nghi phép duge Hiu trudng dong y. Truong hop t6 vién nghi dot xuat thi bén canh
viée 1én lich day thay, t6 pho can lién hé truc tiép gido vién dugc phan cong dé tranh
truong hop bo tiét vi Iy do “khong biét minh dugc phén cong”. Truong hop phan
cong dot xuat ma khong thong bao truc tiép dén nguoi dugc phan cong dan dén bo
tiét thi trach nhiém thudc vé ngudi phan cong.

- Gido vién nghiém tic chap hanh day thay theo su phan cong ctia T6 pho,
tranh sy nhung nhang, tranh né. Gido vién khong thyc hién day thay theo phan cong
thi xem nhu bo tiét ciia chinh minh.

- Du gio:

+ Pau nim hoc T truong xay dung Ké hoach thao giang nop vé Ban giam
hiéu.

+ Ban giam hi¢u VVél t6 truong, nhom trudng can c ké hoach 1én lich du gio
rut kinh nghiém trong t6, nhom chuyén mon, trong dé ghi rd nhing gido vién cung
du, diu nay giup gido vién thuong xuyén dugc rit kinh nghiém lan nhau. Truong

hop gido vién khong cung du duge (vi li do chinh dang) thi phai bao cho T6 trudong
va Ban giam hiéu dugc biét

- Gido vién chu nhi¢m dugce du gio gido vién bd mon day 16p chi nhiém

Pi¢u 21. Day thém hoc thém;

Day thém trong va ngoai nha truong thyc hién theo diing cac van ban hudng
dan sau:

- Theo thong tu s6 17/2012 TT- BGDPT ngay 16/5/2012 cta Bo Gido duc va
bao tao.

- Thuyc hién cong vin s6: 2883/HD-SGD&DT ngay 26/7/2016 cua So GDDT
Ha Noi huéng dan thyc hién Qui dinh vé day thém, hoc thém trén dia ban Thanh
phd Ha Nbi.

- Thuc hién Quyét dinh s6 2499/QD-BGDPT cua Bo Gido duc va Pao tao
ngay 26/8/2019: V& viéc cong bd hét hiéu luc cac diéu: 6,8, 9, 10, 11, 12, 13 va 14
ctia Thong tu s6 17/2012/TT-BGDDT ngay 16 thang 5 naim 2012 ctia Bo truong Bo
Gi4o duc va bao tao ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Hi¢u trudng nha truong chiu trach nhi¢m vé hoat dong day thém va hoc thém
trong va ngoai nha truong.
Piéu 22. Hoi hop
- Dy va ghi chép day du noi dung cac cudc hop cua nha truong theo lich nhu

sau: Hop Hoi dong su pham, Hop doan thé, Sinh hoat t6 nhom chuyén mén, Hoi
nghi can bg, vién chiic va cac cudc hop khac nhu Hop Chi bo( ddi véi dang vién)...

- Nghi hop phai viét don Xin phép chii toa cudc hop (truong hop nghi dot xuét
véi li do chinh déng thi Xin phép chu toa qua dién thoai);
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* Luu y: Mdi cude hop quy dinh tuong tng véi 4 tiét hoc.

- bién thoai tit ngudn hodc dé ché d6 im ling trong khi du hop;

- Han ché t6i da viéc ra vao néu khong ¢ viéc qua quan trong;

- Tuyét d6i khong néi chuyén riéng; dung dién thoai truy cap Internet... va
khong tap trung vao cudc hop.

- Tap trung thao luan nhitng van dé con vudng mic, gbp y theo hudng xay
dung cho tap thé tién bd.

Piéu 23. Hoat dongtrai nghiém, huéng nghiép, ngoai gio 1én 16p

- C4c Tong phu trach va cac to chuyén mon xay dung ké hoach to chtc cac
hoat dong trai nghiém, hudng nghiép, ngoai gio 1€n 16p dudi nhiéu hinh thirc (chuyén
de, do vui, thuyet trinh, dién kich, hoi thi, van nghé, cau lac bg ...) va trinh Pho hiéu
trudng phu trach duyét, sau d6 Hiéu truong duyét dé thuc hién.

- Chu trong da dang hoa cac hoat dong ngoai khoa, hoat dong ngoai gio 1én
16p.

- Cac to chu dong xdy dung ké hoach ngoai khoa cho hoc sinh cac khéi va
trinh Ban giam hi¢u duyét ké hoach. Bam béo tuyét do1 an toan cho hoc sinh va c6
nodi dung thu hoach.

- BGH kiém tra gido 4n Hoat dong ngoai gid 1én 16p khéi 8,9, Hoat dong trai
nghiém 16p 6,7 (c6 bién ban kiém tra) 1 1an/hoc ky.

Piéu 24. Ty bdi dudng

- Nghiém ttc thuc hién viéc bdi dudng thuong xuyén, tu bdi dudng theo ké
hoach cua Bo Gido duc va Pao tao, nha truong.

- Tham gia viét sang kién kinh nghiém.

- Khuyén khich hoc tdp nang cao trinh do 1y luan chinh tri, chuyén mén, tin
hoc, ngoai ngf, ...

Piéu 25. Sir dung d6 dung, thiét bi day hoc, cac tai liéu sach tham khao
phuc vu day hgc

- Thir 2 hang tuan giao vién 1ap ké hoach sir dung cho tuan sau (nhan vién phu
trach thiét bi theo doi st dung).

- Str dung va khai thac hiéu qua do dung day hoc. Khuyén khich gido vién sir
dung do dung tu lam, cac trang thiét b1 hién dai, ing dung phan mém cong nghé.

- Gi4o vién kiém nhiém Phong bd mén phai thuc hién tot cac khau quan 1y,
st dung, kiém tra, luu ho so va bao quan cac thiét bi phong b mén day du.

- Cudi nim hoc Ban giam hi¢u, Nhan vién phu trach thiét bi va cac nhom
chuyén mon tién hanh kiém ké thiét bi 6 dung day hoc xay dung ké hoach tu b cac
do dung thiét bi héng.

- Pau nam hoc cdc nhém chuyén moén kiém tra va dé xuat bo sung do dung
thict bi can mua sam bo sung( néu c6) voi To trudng chuyén mon dugc Hiéu trudng
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duyét.

- Bbi v6i sach gi4o vién va céc tai liéu tham khao mdi dau nim hoc céac td
nhom chuyén mon dé xuat véi t6 trudng chuyén mén bd sung cac tai liéu tham khao
can thiét phuc vu day hoc trong nam hoc va cac nam hoc tiép theo va ndp vé Hiéu
truong duyét.

Piéu 26. Sinh hoat t6, nhém chuyén mén
- Sinh hoat to chuyén mon theo Diéu 1¢ trudong trung hoc (2 1an/thang)

- Noi dung sinh hoat gdbm: Péanh gia, rit kinh nghiém cong tac tuan, thang
theo ké hoach cua t6 chuyén mon; thdo luan vé chuyén dé, tiét thao giang, cac bién
phap day hoc tich cuc cho céac bai hoc kho; thong nhat cac nd1 dung kiém tra.

- Sinh hoat t6, nhom chuyén mén qui dinh bang 2 tiét hoc, cac thanh vién
trong t6 nhém thyuc hién nghiém tac trdnh ghi chép hinh thuec.

Picu 27. Nén nép 1én 16p

- Mbi tiét hoc gido vién phai kiém tra si sd, tinh hinh vé sinh va cac quy dinh
khac ctua nha truong.

- Cudi mdi tiét hoc danh thoi gian hop 1y dé cung cb bai va hudng dan hoc
sinh hoc bai cii, chuan bi trudc bai méi & nha.

- Tu thé, trang phuc chinh té, tac phong su pham, (khong mic quan bo, 4o
phong khong c6 ve c0, vay ngan trén dau goi, vay hoac 4o rong co..), khong sur dung
dién thoai di dong, khong hut thude, khong con hoi rugu bia khi 1én 16p.

- Trong budi 1én 16p phai ghi s6 ghi dau bai day du cac cot, muc theo yéu cau
nhan xét danh gia va cho diém ti€t hoc theo dung quy dinh.

- Tuyét d6i khong duogc cat xén chuong trinh, tuyét d6i khong duogc cat bot
kién thuc bai chinh khoa dé day thém

- P61 vé1 mon Theé duc:

+ Gi4o vién lap danh sach hoc sinh c6 van dé vé strc khoe, hoc sinh dugc mién
hoc Thé duc ndp vé Pho Hi€u trudng vao tuan 2 trong thang 9.

+ Khoi luong van dong phai cin ctr vao thé trang cta timg hoc sinh, khong dé
hoc sinh van dong qua strc.

CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 28. Trach nhiém cia Hiéu truéng, phé Hiéu truéng
- Trién khai dén toan thé can b, gido vién quy ché nay.

- T6 chie thye hién, thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cta can
bd, gido vién. DPiéu chinh kip thoi dé quy ché phu hop vdi quy dinh cta cap trén va
thyc tién tai nha truong.

- Ban gidm hi¢u dva vao viéc thuc hi¢n qui ché chuyén mon cia gido vién dé
to chirc danh gia xep loai vién chire hang thang, doi vai vién chirc va giao vién hop



15
ddng danh gia xép loai hoc ky, ndm hoc.

- Khen thuéng nhimg ca nhan thuc hién tdt va phé binh nhitng c4 nhan vi
pham Qui ché chuyén mon.

Piéu 29. Trach nhiém cia té truéng chuyén méon

- Huéng dan gido vién trong to nghiém tac thyuc hién ndi dung da duoc quy dinh
trong quy ché nay. Trong qua trinh thue hién, kip thoi gop y cac ndi dung chua phu
hop dé Hiéu truong xem xét, quyét dinh diéu chinh, bd sung.

Pi¢u 30. Trach nhiém ciia can bd, gido vién, nhan vién
- Can b9, gido vién, nhan vién can cﬁ’ nhiém vu dugc phan cong nghiém tuc
thuc hién ndi dung quy dinh trong quy ché nay.
) CHUS)’N GVI
PIEU KHOAN THI HANH

Quy ché nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ban hanh Quyét dinh./.



